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Wstep

Generator Wnioskow i rozliczen dla Programu Interreg V-A Polska Stowacja 2014-2020 zostat
zaprojektowany w celu utatwienia poprawnego przygotowania przez
Whnioskodawcow/Beneficjentéw wnioskow o dofinansowanie sktadanych w ramach
Programu Interreg V-A Polska-Stowacja 2014-2020 i dofinansowanych ze sSrodkéw

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR) oraz pdZniejszego monitorowania
i rozliczania mikroprojektow.

Wnlosek powinien by¢ przygotowany m. in. zgodnie z nastepujacymi rozporzgdzeniami:
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 z dnia 17 grudnia
2013 w sprawie przepisow szczegétowych dotyczacych wsparcia z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu ,,Europejska wspédtpraca terytorialna”,
Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) NR 481/2014 z dnia 4 marca 2014 r.
uzupetniajgce rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013
w odniesieniu do przepiséw szczegdlnych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach programéw EWT,

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 roku ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1302/2013 z dnia 17 grudnia
2013 roku zmieniajgce rozporzadzenie (WE) nr 1082/2006 w sprawie europejskiego
ugrupowania wspotpracy terytorialnej (EUWT) w celu doprecyzowania, uproszczenia
i usprawnienia procesu tworzenia takich ugrupowan oraz ich funkcjonowania.

W celu prawidtowego wypetnienia wniosku o dofinansowanie mikroprojektu niezbedna
jest znajomos¢ aktualnego Podrecznika Programu Interreg V-A Polska — Stowacja 2014-
2020, Poradnika Mikrobeneficjenta Projektow Parasolowych w Programie Wspotpracy
Transgranicznej Interreg V-A Polska-Stowacja 2014-2020 realizowanych przez Zwigzek
Euroregion ,Tatry” w partnerstwie z Samorzagdowym Krajem Preszowskim
i Samorzadowym Krajem Zylinskim, aktualnych wytycznych kwalifikowalnosci wydatkéw
dla polskich i stowackich beneficjentow oraz niniejszej instrukciji.

Generator nie jest narzedziem stuzgcym do przygotowywania projektdéw w ramach
Programu. Zadaniem aplikacji jest jedynie wsparcie w wypetnieniu wniosku
o dofinansowanie projektu. Projekt — jako spdjne logicznie i przemyslane przedsiewziecie,
odpowiadajgce na konkretne potrzeby, z okreslonymi celami, wskaznikami ich pomiaru oraz
opisanymi zadaniami, ktére majg przyczynic sie do realizacji tych celow, zrealizowane

w okreslonym w budzecie— powinien by¢ przygotowany poza generatorem. Do generatora
nalezy przenosi¢ juz wypracowane i przemyslane przedsiewziecie.



Odpowiedzialno$¢ za poprawne wypetnienie wniosku, za tres¢ merytoryczng, zgodnos¢ ze
stanem faktycznym, ponosi podmiot wnioskujacy o dofinansowanie.

Przy uzyciu Generatora mozna nie tylko sktadaé wnioski o ptatnos$¢, ale réwniez prowadzié
korespondencje z instytucjg odpowiedzialng za ich weryfikacje czy przekazywaé dane
dotyczgce planowanego harmonogramu dziatan w projekcie oraz rozlicza¢ mikroprojekt.

Generator dostepny jest pod nastepujgcym adresem: www.e-interreg.eu

Przed przystgpieniem do pracy z Generatorem Whnioskow i Rozliczen nalezy upewnié sie, ze
sprzet komputerowy wykorzystywany do jego obstugi:
" posiada potgczenie z siecig Internet;
" ma zainstalowang jedna z nastepujacych przegladarek internetowych:
Mozilla Firefox 34 (lub nowszg),
Internet Explorer 10 (lub nowszg),
Google Chrome 38 (lub nowszg),
Opera 25 (lub nowszg),

Safari 7 (lub nowszg na systemie OS X)

1. Rejestracja i logowanie do systemu

Aby zarejestrowacd/zalogowac sie do systemu nalezy uruchomic jedng z przegladarek www :

Mozilla Firefox, Google Chrome, Internet Explorer, Opera, Safari i wprowadzi¢ adres aplikacji
www.e-interreg.eu

Aby w petni korzysta¢ z serwisu i mdc wypetni¢ wniosek aplikacyjny nalezy dokonaé
rejestracji.
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Dane wnioskodawcy (mikrobeneficjenta) podane w trakcie rejestracji przenoszg sie
automatycznie do czesci PARTNERZY kazdego wniosku o dofinansowanie opracowywanego
przez danego wnioskodawce.

1.1 Rejestracja

Pierwszy etap rejestracji polega na wypetnieniu pdél:
Nazwa wnioskodawcy — nalezy wpisaé petng nazwe wnioskodawcy

(mikrobeneficjenta)
Adres e-mail — na ktdry zostanie wystany link z aktywacja konta

Wskazany w procesie rejestracji e-mail w dalszym etapie sktadania wniosku
o dofinansowanie stuzy¢ bedzie do komunikacji miedzy Euroregionem/SKP/SKZ a
whnioskodawcg (mikrobeneficjentem). W zwigzku z tym zaleca sie, aby podany przy rejestracji
adres e-mail nalezat do osoby, ktdra bedzie odpowiadata za mikroprojekt (osoba do

Hasto — powinno zaczynac sie od litery i mie¢ od 8 do 16 znakdw, zawiera¢ mate i duze litery
oraz cyfre lub znaki specjalne.

Obowigzkowo nalezy zaznaczy¢ wyrazenie zgody na przetwarzanie i przechowywanie danych
osobowych przez instytucje wdrazajgce Program INTERREG V-A Polska - Stowacja 2014-2020.
Zarzadzanie i przetwarzanie danych osobowych bedzie prowadzone wytgcznie w celu
rejestracji i obstugi uzytkownikéw w aplikacji Generator wnioskdw i rozliczen. Dane te nie
bedg udostepniane osobom trzecim. Zgoda ta obowigzywac bedzie na czas nieokreslony. Po
wyrazeniu zgody wprowadzone dane uznaje sie za kompletne i poprawne.

Zaleca sie, aby mikrobeneficjent zatozyt nowe konto mailowe, ktére bedzie przypisane do
projektu. Po kilku minutach na podany przy rejestracji adres poczty elektronicznej, wystana
zostanie wiadomos$¢ zatytutowana: Interreg Aktywacja konta z linkiem aktywacyjnym?®. Po
wyborze hipertgcza zawartego w przestanej wiadomosci (link aktywacyjny), w otwartej
stronie logowania nalezy wprowadzi¢ ponownie wybrany login oraz hasto.

Po uzupetnieniu wszystkich danych, mozna zalogowac sie do systemu i rozpoczg¢ prace nad
wnioskiem. Wniosek o dofinansowanie nalezy wypetnic¢ i wysta¢ przez aplikacje Generator
Whioskéw i Rozliczen, nastepie wydrukowany z aplikacji wniosek w dwéch egzemplarzach
nalezy ztozy¢ do wtasciwego partnera projektu parasolowego. O terminie ztozenia wniosku
decyduje data i godzina przyjecia papierowej wersji wniosku w biurze wiasciwego
Euroregionu/SKP/SKZ.

' W sytuacji nieotrzymania maila w ciggu kilku minut, nalezy sprawdzi¢ folder SPAM
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1.2 Suma kontrolna

Znak sumy kontrolnej znajduje sie w lewym dolnym rogu dokumentu po nacis$nieciu opcji
DRUKUJ (operacje do wniosku -> drukuj).

Wersja z dnia 07-06-2016 - liczha kontrolna 2562033693 1/13

Przed ztozeniem wniosku do Euroregionu/SKP/SKZ nalezy poréwnaé zgodno$¢ sumy
kontrolnej wersji papierowej oraz wersji elektronicznej zapisanej w systemie Generator
Whnioskéw i Rozliczen. Wszelkie zmiany wprowadzone do wniosku o dofinansowanie
projektu po jego wydrukowaniu powodujg zmiane sumy kontrolnej, dlatego po kazdej edycji
whniosku nalezy wydrukowac¢ nowy wniosek (niemozliwa jest ,podmiana” jednej lub kilku
stron w catym wydruku poniewaz sumy kontrolne na poszczegdlnych stronach nie beda ze
sobg zgodne).

Dane osobowe nalezy wprowadza¢ zgodnie z danymi podanymi w Krajowym Rejestrze
Sadowym lub innych wtasciwych dokumentach potwierdzajgcych autentycznosé
wprowadzanych danych.

Numer NIP oraz REGON wnioskodawcy nalezy wpisywacé jako cigg znakdw, nie stosujgc
myslInikéw, spacji i innych znakéw pomiedzy cyframi.

2. Nawigacja i uktad graficzny systemu

Po udanym zalogowaniu do systemu mozna rozpoczg¢ prace zwigzane z wprowadzeniem
mikroprojektu. Ekran poczgtkowy zawiera informacje na temat wszystkich wprowadzonych
mikroprojektéw?. Ze wzgledéw bezpieczeristwa, w systemie monitorowany jest czas pracy
kazdego uzytkownika. System automatycznie wylogowuje uziytkownika po uptywie 20
minut jego bezczynnosci. Dane, ktore nie zostaty w tym czasie zapisane bedg utracone.

Ekran poczatkowy pozwala na wybor:

1. Rozmiaru czcionki - w dowolnym momencie pracy, mozna zmieni¢ wielkos¢ czcionki
wykorzystywanej w systemie.

2. Wersji jezykowej wniosku - w kazdej chwili istnieje mozliwos¢ zmiany wersji jezykowej
systemu PL/SK (system nie dokonuje ttumaczen wprowadzonych tekstow),

3. Szybkie menu — w kazdej chwili mikrobeneficjent moze zmieni¢ Dane konta, zobaczy¢
Liste wnioskdw oraz sprawdzi¢ otrzymane Wiadomosci od PW PP lub PPP za pomocy

2 Jezeli na ekranie poczatkowym nie wyswietla sie lista przygotowywanych/realizowanych mikroprojektéw,
nalezy ten fakt zgtosi¢ do wtasciwego Euroregionu/SKP/SKZ.
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rozwijanego menu w gérnym prawym rogu (nalezy najechac kursorem myszki oraz nacisng¢
adres mailowy podany podczas rejestracji do Generatora wnioskéw i rozliczen).

Z menu, rowniez mozna sie wylogowac z aplikacji za pomocg przycisku , Wyloguj sie”.

“ﬁ' .nl.l-.'llt-'s- & :\AA‘| f—DL uSKT
# TFoltkg=Stowad OO
Jestes tutaj: ¢ Strona gléwna / Beneficjent / Lista wnioskéw ( whicskod glon-baskidy.pl
# Dane konta
Strona glowna gz .
. . ” = Lista wnioskow
Lista wnioskéw Lista wnioskow 4
= Wiadomosci
Kontakt
Lista Twoich mikroprojektéw: | O Wyloguj sie J
Szukaj:
Tytut mikroprojektu *  Numer mikroprojektu Data zapisu wniosku w systemie Status
Menu nawigacji po aplikacji
Strona gtéwna - zawiera najswiezsze aktualnosci zwigzane z programem oraz

mikroprojektami.

Lista wnioskow — wyswietla wszystkie ztozone dotychczas projekty oraz aktualnie zapisane

whioski.

Kontakt — zawiera informacje teleadresowa do PW PP oraz PPP

3. Zaktadanie nowego wniosku

3.1. Nowy wniosek

Aby utworzy¢ wniosek, nalezy wejs¢ do zaktadki Lista wnioskéw (boczne menu) oraz wybrac
opcje Nowy wniosek.

1-4z4 poprzedni - nastepny
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W Generatorze otworzy sie nowy formularz wniosku o przyznanie dofinansowania ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Interreg V-A
Polska-Stowacja 2014-2020, ktdry nalezy prawidtowo wypetnic.

Whniosek zostanie zarejestrowany w momencie, gdy prawidtowo uzupetnione zostang
wszystkie zaktadki wniosku.

3.2 Operacje do wniosku

Zapisz — polecenie pozwala zapisa¢ wniosek. Utworzony w ten sposéb plik mozna dalej
edytowac. Tak zapisany wniosek mozna jeszcze sprawdzic i poprawic.

Anuluj — polecenie umozliwia powrét do Listy wnioskdéw.

Usun — polecenie umozliwia usuniecie wniosku z generatora. Po wybraniu polecenia pojawi
sie pytanie Czy na pewno chcesz usungé wniosek. Nalezy wybraé Tak lub Nie. Usuniecie
whniosku jest nieodwracalne.

Sprawdz — polecenie umozliwia sprawdzenie poprawnosci wprowadzonych danych. Btedy
we wniosku wyswietlane sg w oknie informacyjnym. Funkcja ,Sprawdz” nie informuje, czy
whniosek jest poprawny lub niepoprawny pod wzgledem formalnym lub merytorycznym.
Sprawdzane sg jedynie pola objete walidacja.

Podglad — polecenie umozliwia podglad wniosku w wersji do wydruku.

Drukuj — polecenie pozwala wydrukowac caty wniosek o dofinansowanie.

3.3 Mikroprojekt

: UWAGA !

I Kazde pole nalezy uzupetni¢ w jezyku polskim i stowackim z wyjatkiem tych ktére s3
'\ wybierane z listy rozwijalne;j.

Pole Wybér projektu parasolowego — z rozwijalnej listy nalezy wybrac projekt parasolowy
obejmujacy obszar wsparcia, na ktéorym bedzie realizowany planowany mikroprojekt.

Pole Wybor Partnera projektu parasolowego — z rozwijalnej listy nalezy wybrac Partnera
(instytucje), do ktérego bedzie sktadany wniosek.

Pole Numer projektu — nie podlega wypetnianiu - numer zostanie nadany automatycznie po
pierwszej weryfikacji.



Pole Tytut mikroprojektu — nalezy podac krétka, jednoznaczng nazwe, ktéra w jasny sposdb
bedzie identyfikowaé projekt. Nie powinien on powiela¢ tytutdw innych projektéw
realizowanych przez wnioskodawce ani by¢ tozsamy z nazwg dziatania lub priorytetu
Programu.

Pole O$ priorytetowa — z rozwijalnej listy nalezy wybra¢ o$ priorytetu, w ramach, ktérego
zostanie zrealizowany mikroprojekt, tj.:

e 0s$1-Ochronairozwdj dziedzictwa przyrodniczego i kulturowego obszaru pogranicza
e 0s 3 - Rozwdj edukacji transgranicznej i uczenia sie przez cate zycie

Pole Cel szczegétowy — nalezy wybraé cel szczegdétowy Programu, ktory zostanie osiggniety
dzieki realizacji mikroprojektu. Zgodnie z Programem nalezy wybraé tylko jeden cel Programu
zgodny z wybrang osig priorytetowa.

Pole Kod interwencji - z rozwijalnej listy nalezy wybrac kod interwencji w ramach, ktérego
zostang zrealizowane gtéwne dziatania mikroprojektu. Pole jednokrotnego wyboru.

Pole Typ projektu — z rozwijalnej listy nalezy wybra¢ typ projektu. Do wyboru sg 2 typy
projektu:

Indywidualny - mikroprojekt przygotowany i realizowany z udziatem partneréw z obu stron
granicy, ale przy udziale finansowym tylko jednego z nich. W mikroprojektach
indywidualnych nie obowigzuje zasada partnera wiodgcego. Wartosé dofinansowania z EFRR

—od 2 tys. do 50 tys. EUR.

Wspdiny - mikroprojekt przygotowany i realizowany z udziatem partneréw z obu stron
granicy, w odrdéznieniu od mikroprojektu indywidualnego musi spetniaé wszystkie 4 kryteria
partnerstwa: wspodlne przygotowanie, wspdlne personel, wspdlna realizacja i wspdlne
finansowanie. W mikroprojektach wspélnych obowigzuje zasada partnera wiodgcego.
Wartos¢ dofinansowania z EFRR — od 2 tys. do 100 tys. EUR.

Kazde pole ma podwadjna liczbe znakdw.

Nazwa zadania: Zadanie pierwsze/ prva Gloha

Partner finansujacy: | Euroregion Beskidy

Pole Partner wioddqlfy — whnioskodawca — wypetnia sie automatycznie po wczesniejszym
wypetnieniu zaktadki Dane konta.
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\ obowigzujacych przepiséw i uregulowan funkcjonujgcych w programie.
N

Pole Poziom dofinansowania z BP - nalezy wybrac¢ odpowiedni poziom dofinansowania: 0%,
5%, 10% lub 15%, zgodnie z zapisami rozdziatu 5.7 Finansowanie mikroprojektéw Poradnika
Mikrobeneficjenta.

Pole Okres realizacji mikroprojektu — nalezy wybra¢ planowany termin rozpoczecia i
zakoniczenia projektu, podajgc rok i miesigc, pamietajgc, iz okres realizacji projektu nie
powinien przekracza¢ 12 miesiecy (nalezy zwrdci¢ uwage na ciggtosc realizowanych zadan
merytorycznych we wskazanym okresie realizacji mikroprojektu)

— e w mm mn e e mmm mn e e mmm e e M Mmm mmm e Mmm Mmm M e M Mmm M e Mmm Mmm M e Rmm M M e M M e e

Rozpoczecie realizacji mikroprojektu moze nastgpi¢ dzien po ztozeniu wniosku
o dofinansowanie do PW PP lub PPP, na ryzyko wtasne wnioskodawcy.

Przez rozpoczecie projektu nalezy rozumiec¢ podjecie przez ktdregokolwiek z partnerow
pierwszych dziatan rzeczowych sktadajgcych sie na zadania przewidziane do realizacji w
harmonogramie projektu. Data rozpoczecia projektu nie musi by¢ tozsama z datg podpisania
umowy. W przypadku rozpoczecia realizacji projektu przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie, najwczesniejszg mozliwg datg rozpoczecia projektu jest kolejny dzien po
dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie. Realizacja dziatan do czasu podpisania umowy o
dofinansowanie odbywa sie na wifasng odpowiedzialnos¢ partnera i musi odbywaé sie na
tych samych zasadach, co po podpisaniu umowy tj. z zachowaniem wszystkich

Po prawidtowym uzupetnieniu wszystkich pdl nalezy klikngé w przycisk Zapisz i przejdz dalej >

3.4 Partnerzy

Pola Nazwa wnioskodawcy, Kategoria wnioskodawcy, Dane wnioskodawcy - wypetniajg sie
automatycznie po wczesniejszym wypetnieniu zaktadki Dane konta.

Pole Poziom dofinansowania z BP - nalezy wybra¢ odpowiedni poziom dofinansowania: 0%,
5%, 10% lub 15%, zgodnie z zapisami rozdziatu 5.7 Finansowanie mikroprojektéw Poradnika
Mikrobeneficjenta.

Pole Reprezentacja prawna wnioskodawcy — partnera wiodgcego — nalezy wskaza¢ osoby

upowaznione do podpisywania wnioskdw/umdw/porozumiern partnerskich (zgodnie z
ustawg, statutem lub regulaminem danego podmiotu).

10
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Osoba 1

Pola imie i nazwisko, stanowisko, nr telefonu, adres e-mail - dane wpisane we wniosku w
ramach punktu muszg by¢ zgodne ze stanem faktycznym i aktualnymi danymi dokumentéow
rejestrowych.

Dodaj/usun kolejng osobe — w dowolnej ilosci mozna dodawac (oraz usuwac) kolejng osobe,
jezeli jest to wymagane ustawa, statutem lub regulaminem

Telefon:

Adres e-mail:

Dodaj kolejng osobe &

o

Imie i nazwisko:
Stanowisko:
Telefon:

Adres e-mail:

Dodaj kolejng osobe &

Pole Dane wnioskodawcy - pola dotyczagce partnera wiodgcego wypetniajg sie
automatycznie po wczesniejszym (w momencie rejestracji) wypetnieniu zaktadki Dane konta.
Nalezy jednak uzupetni¢ pole opisowe dotyczace dotychczasowego doswiadczenia
wnioskodawcy - partnera wiodgcego w realizacji projektow, w tym finansowanych ze
srodkow UE.

W polu Doswiadczenie wnioskodawcy i partneréw projektu (oddzielnie dla kazdego z nich)
nalezy przedstawi¢ podajagc informacje na temat zrealizowanych projektéw, ktoére
finansowane byty ze srodkédw przedakcesyjnych Unii Europejskiej lub ze srodkéw Funduszy
Strukturalnych i Funduszu Spdjnosci wskazujgc nazwe programu, tytut projektu, czas trwania
oraz wartosc¢ projektu/-éw.
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W przypadku, gdy wnioskodawca i partnerzy nie posiadajg doswiadczenia w realizacji
projektéw finansowanych ze srodkdw unijnych w punkcie tym nalezy wpisac ,,nie dotyczy”.

Pole Podatek VAT — nalezy zaznaczy¢ suwakiem czy partner jest pfatnikiem podatku VAT i czy
w ramach mikroprojektu moze odzyskac¢ poniesiony koszt podatku VAT (nalezy zaznaczy¢
TAK, jezeli mikrobeneficjent w catosci lub czesci moze odzyskac¢ podatek VAT)

Pole Osoby kontaktowe — nalezy poda¢ imie nazwisko oraz dane teleadresowe osoby, z
ktorg bedzie mozna sie kontaktowa¢ w sprawie mikroprojektu. W razie potrzeby mozna
dodac¢ dodatkowe osoby do kontaktu ( nr fax nie jest polem obowigzkowym).

Dodaj partnera projektu — w tej czesSci wniosku nalezy wskaza¢ dane partnera
odpowiedzialnego za wspdlng realizacje czesci dziatan mikroprojektu. Zaangazowanie
partnera w realizacje mikroprojektu (finansowe, merytoryczne, rzeczowe) powinno zostac
opisane w Porozumieniu Partnerskim stanowigcej zatgcznik do wniosku.

Fax:

Adres e-mail:

Dodaj kolejna osobe +&

Dodaj partnera projektu @

Zapisz i przejdi dalej = Anuluj

Po kliknieciu rozwinie sie pole Partner mikroprojektu 1 , ktére wypetnia sie identycznie jak
dla partnera wiodacego. Jedyny dodatkowy element, ktdry nalezy uzupetnic¢ to pole Nazwa
partnera 1, gdzie nalezy wpisa¢ petng nazwe partnera projektu (mikrobeneficjenta) oraz pole

Kategoria partnera 1, gdzie z listy rozwijalnej nalezy wybraé¢ forme prawng partnera 1
(mikrobeneficjenta).
= Partner mikroprojektu 1 i Usui

Nazwa partnera: 1

Kategoria partnera 1:

Reprezentacja prawna Partnera 1 9



/

Jezeli w realizacje projektu zaangazowanych jest wieksza liczba partneréw, nalezy dodac
kolejne podmioty wybierajgc pole Dodaj partnera mikroprojektu i wypetniajgc wszystkie
dane wedtug zasad jak dla partnera wiodacego.

Po prawidtowym uzupetnieniu wszystkich pdl nalezy klikngé¢ w przycisk Zapisz i przejdz dalej > '

3.5 Jakos¢ partnerstwa transgranicznego

UWAGA'!

Mikroprojekty sg realizowane we wspdtpracy, co najmniej dwdch organizacji, z ktérych jedna
pochodzi z Polski, druga ze Stowacji. Wspotpraca partneréw zaplanowana w mikroprojekcie
oceniana jest pod katem nastepujgcych kryteridw: wspdlne przygotowanie, wspdlna
realizacja, wspolny personel, wspdlne finansowanie. W kazdym mikroprojekcie wspdélnym
wymagane jest spetnienie wszystkich ww. kryteriéw, natomiast dla mikroprojektéw
indywidualnych wymagane jest spetnienie 2 kryteriow wspdtpracy: wspdlne przygotowanie

\ Mmikroprojektu oraz wspdlna realizacja.

o e e e e e e e e e e e R M e e mmm M e e R M e e G M e e R e e e e e

Powyzsza zaktadka zostata podzielona na cztery czesci. Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pola,
ktore dotyczg realizowanego mikroprojektu i krétko opisaé, jak zostang spetnione wybrane
kryteria:

- pole wspdlne przygotowanie projektu — nalezy opisa¢ zaangazowanie wnioskodawcy
i partnera w przygotowanie projektu: tworzenie jego koncepcji, wspdlne planowanie dziatan
i zasad realizacji, zidentyfikowanie zasobdw, jakie bedg wniesione do projektu, opracowanie
porozumienia pomiedzy partnerami w sprawie realizacji projektu, itp.

- pole wspdlna realizacja projektu — nalezy opisaé¢ wspdlnie realizowane dziatania, udziat
partnerow w realizowanych przedsiewzieciach oraz podziat poszczegdlnych zadan miedzy
partnerami, zgodnie z zapisami zawartymi w Porozumieniu pomiedzy partnerami/umowie
partnerskiej w sprawie realizacji projektu,

- pole wspodlny personel projektu — dla kazdego partnera mikroprojektu nalezy okresli¢ ilos¢
0s0b, funkcje oraz zadania personelu zaangazowanego przy realizacji mikroprojektu.. Opis
powinien by¢ spdjny z informacjami zawartymi w zadaniu Zarzadzanie i promocja
mikroprojektu

- pole wspodlne finansowanie projektu - nalezy okresli¢ wktad finansowy partneréw (w tym
partnera zagranicznego) wniesiony do projektu sktadanego przez wnioskodawce. Partnerzy
zobowigzujg sie do zapewnienia odpowiedniej czeséci srodkdow na realizacje swoich zadan.
Zaangazowanie finansowe partnerow ma odzwierciedlenie we wspdlnym budzecie
mikroprojektu.
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Po prawidtowym uzupetnieniu wszystkich pdl nalezy klikngé¢ w przycisk

Zapisz i przejd? dalej .

3.6 Opis mikroprojektu

Logike konstruowania mikroprojektu szczegétowo opisano w Poradniku Mikrobeneficjenta w
rozdziale 6. Logika konstruowania mikroprojektu.

Pole Uzasadnienie mikroprojektu — kazdy projekt jest odpowiedzig na zidentyfikowany
problem. Uzasadnienie projektu powinno stanowi¢ krétka analize istniejagcego problemu i
jego negatywnych skutkdéw. Nastepnie nalezy wykazaé, w jaki sposéb realizacja projektu
przyczyni sie do pozytywnej zmiany obecnej sytuacji na pograniczu polsko-stowackim. Czesé
opisowa nie powinna przekracza¢ 6000 znakéw (dla dwdch wersji jezykowych).

Przy formutowaniu uzasadnienia nalezy odpowiedzie¢ na pytanie:

e Czemu projekt ma stuzy¢?

e Zjakim problemem pogranicza polsko-stowackiego jest on zwigzany? W jaki sposdb, dzieki
wspotpracy z partnerem zagranicznym, zostanie on rozwigzany?

e Jakich dtugoterminowych zmian mozna spodziewac sie po osiggnieciu transgranicznych
rezultatow projektu?

Pole Cel ogdlny projektu oraz sposéb, w jaki przyczynia sie do realizacji celu szczegétowego
programu: (zgodnie z wybrang osig priorytetowg zaczyta sie automatycznie nazwa celu,
ktéry ma zostac osiggniety dzieki realizacji mikroprojektu)

Whioskodawca powinien okresli¢ jeden cel gtéwny (nadrzedny) mikroprojektu, ktéry
powinien by¢ zgodny z celami Programu w ramach Osi priorytetowej 1i 3.

Nalezy wskazac cel, jaki planuje sie osiggna¢ dzieki realizacji mikroprojektu oraz wskazaé jak
realizacja tego celu przyczyni sie do realizacji celu szczegétowego danej osi priorytetowej, w
ramach ktdrej realizowany jest mikroprojekt.

Cel projektu, to odpowiedZ na pytania: Co chcemy osiggngé poprzez realizacje
mikroprojektu? Czemu ma stuzyé mikroprojekt?

Cel powinien by¢ okreslony w kategoriach ogdlnych oraz powinien by¢ realistyczny. Miarg
osiggniecia celu bedg wskazniki projektu.

Pole Cele szczegétowe projektu (max.3) oraz sposdb, w jaki przyczyniajg sie do realizacji
celu ogdlnego projektu.

Wskazane cele szczegétowe wyznaczajg zamierzone rezultaty mikroprojektu i opisujg zmiany

w sytuacji grup docelowych w poréwnaniu z sytuacjg wyjsciowa, okreslaja takze, jaki wptyw
na obecng sytuacje bedzie miat projekt zaraz po zakonczeniu jego realizacji.
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Nalezy zwrdci¢ uwage, ieby cele szczegétowe mikroprojektu nie byly opisem zadan !
i dziatan, ktore sg srodkami do osiggniecia tych celow. !

Pole Grupy docelowe — nalezy wybrac z listy rozwijalnej podmioty lub grupy podmiotéw z
obszaru pogranicza, do ktérych adresowany jest mikroprojekt.

Kazda o$ priorytetowa ma przypisang liste grup docelowych:

- Dla Osi priorytetowej 1 gtowne grupy docelowe to: mieszkancy obszaru wsparcia, osoby
odwiedzajgce obszar wsparcia, w tym turysci i inne osoby korzystajgce z oferty kulturalno-
rekreacyjnej obszaru objetego Programem,

- dla Osi priorytetowej 3 gtéwne grupy docelowe to: mieszkarncy obszaru wsparcia, placowki
edukacyjne oferujgce ksztatcenie zawodowe i ustawiczne oraz ich uczniowie/studenci,
pracodawcy.

W zaleznosci od tego, z jaka osig priorytetowg realizowany bedzie dany mikroprojekt, takie
grupy docelowe wyswietlg sie w liscie rozwijalnej. W polu tym mozna wskazaé wiecej niz
jedng grupe docelowa.

Pole Szczegotowy opis grup docelowych. Wptyw projektu na grupy docelowe

Nalezy opisa¢ wptyw projektu na sytuacje wskazanych grup docelowych oraz wskazaé
zaréwno, kto bedzie bezposrednim beneficjentem projektu, jak i kto bedzie objety szerszym
oddziatywaniem projektu. Korzysci oddziatywania projektu powinny odnosi¢ sie do
mieszkancow obu krajéw, co wzmocni efekt trans graniczny projektu.

Jezeli uczestnikami projektu, bezposrednimi lub posrednimi odbiorcami jego efektéw beda
przedstawiciele grup marginalizowanych nalezy wypetnié pole Grupy marginalizowane.

Zaznaczenie suwakiem opcji TAK spowoduje pojawienie sie listy rozwijalnej, z ktérej nalezy
wybrac¢ typ grup marginalizowanych, do ktérych kierowany jest mikroprojekt. Ponadto
pojawi sie pole Opis innych grup marginalizowanych, w ktérym nalezy uszczegdétowié opis
wybranych grup oraz opisa¢ grupy niewymienione w liscie rozwijalnej (zaznaczone jako
,Inne”).

Po prawidtowym uzupetnieniu wszystkich pdl nalezy klikng¢ w przycisk Zapisz i przejd? dalej '

3.7 Zadania mikroprojektu

Zaktadka stuzy do przedstawienia budzetu planowanego do realizacji mikroprojektu
w uktadzie zadaniowym.

Oznacza to, ze odpowiednie wydatki w mikroprojekcie nalezy przyporzadkowaé do
poszczegdlnych zadan realizowanych za pomocg dziatan rzeczowych. Dopuszczalne
kategorie, w ramach, ktdorych planowane jest wydatkowanie sSrodkéw w projekcie,
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wymienione s3 w Poradniku Mikrobeneficjenta w rozdziale 8.1.10 Kategorie wydatkdéw

kwalifikowalnych.
Vs - - - - T T = " - --=--"="-=-""="-=""="-"=""="="""="""=""=""=""=""="="="="="="=-"="="="="7=7=== N
1 UWAGA! ‘I
: Szacunkowa warto$¢ mikroprojektu, okreslana na etapie aplikowania o srodki wyrazona |
: jest w euro. Ryzyko kursowe spoczywa na partnerach mikroprojektu, ktérzy musza :
; dokonaé przeliczenia kwot planowanych do poniesienia w zwigzku z realizacjg zadan na :
|
\ furo. !

Mikroprojekt moze zawiera¢ max. 5 zadan merytorycznych oraz zadanie obowigzkowe

Zarzgdzanie i promocja mikroprojektu.

s - - - - - - """ ---""-"=-""="-""=-""="-""="-""="-""=""="="""=""=""”"=""="=""="=""”"=""=”"=""="=-= =
’ \
I UWAGA! |
I

I

: 1. Wszystkie zaplanowane dziatania w mikroprojekcie muszg wpisywac sie :
I w kwalifikowane typy dziatan okreslone w Poradniku Mikrobeneficjenta |
: w rozdziale 5.5 Kwalifikowalne typy dziatan w mikroprojektach. 1
I 2. Jedno zadanie musi by¢ finansowane przez tylko jednego partnera. Niemozliwe jest :
I réwniez zawieranie odptatnych zlecenr na dziatania projektowe miedzy partnerami
" mikroprojektu. I
\ ,’

~ -

Podatek VAT od towardw i ustug moze zosta¢ uwzgledniony w zaplanowanych kwotach
wydatkéw kwalifikowalnych pod warunkiem, ze wnioskodawca/partner krajowy nie ma
prawnej mozliwosci odzyskania tego podatku. W przeciwnym przypadku wydatki
planowane w budziecie powinny by¢ podawane w kwotach netto, tzn. w wysokosci
nieuwzgledniajgcej podatku VAT.

W odniesieniu do wszystkich zadan merytorycznych w budzecie projektu nalezy uwzglednic
nastepujgce informacje szczegdétowe:

1. Pole Nazwa zadania. Nalezy poda¢ krétka nazwe realizowanego zadania.

2. Pole Partnerzy mikroprojektu zaangaziowani w realizacje zadania. Nalezy wybrac¢ z
rozwijalnej listy obejmujgcej partneréw wskazanych w zaktadce PARTNERZY, ktdry z nich
przyjmuje
na siebie finansowanie danego zadania (tzw. partner finansujacy). Jedno zadania musi
by¢ finansowane przez jednego partnera. Dodatkowo nalezy wskaza¢ (odznaczy¢ wtasciwe
pole) partnera/partneréw uczestniczacych w realizacji zadania. Nalezy pamietaé¢ o
wspolnej realizacji zadan projektowych.

W mikroprojektach indywidualnych partnerem finansujacym jest automatycznie wpisany
Mikrobeneficjent.
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3. Pole Termin realizacji. Nalezy wskazac czas realizacji danego zadania przez wybranie
wtasciwych dat z rozwijalnego kalendarza. Okreslenie czasu realizacji zadania obejmuje
petne miesigce.

W sytuacji, gdy w ramach zadania np. cykl warsztatéw bibutkarskich zaplanowane zostato
przeprowadzenie serii 5 spotkan warsztatowych w uktadzie:

Miesigc 1 — 2 spotkania warsztatowe

Miesigc 2- brak spotkan warsztatowych
Miesigc 3 — 2 spotkanie warsztatowe
Miesigc 4 - 1 spotkanie warsztatowe

Wodwczas termin realizacji zadania pn. cykl warsztatéw bibutkarskich nalezy okresli¢ od 1
do 4 miesigca (czyli zadanie trwac bedzie 4 miesigce), przy czym w polu Opis zadania ze
wskazaniem niezbednych parametrow jakosciowych i ilosciowych (w tym promocja
mikroprojektu) obowigzkowo trzeba rozpisac jak warsztaty zostaty zaplanowane.

4. Pole Obszar realizacji - nalezy wybraé z rozwijalnej listy obszar, na ktérym bedzie
realizowane zadanie (mozna zaznaczy¢ kilka pozycji , zob. obrazek ponizej), a nastepnie
doprecyzowaé¢ w polu Miejsce realizacji wskazujac konkretng nazwe miejscowosci,
obiektu itp. W przypadku projektdw realizowanych na terenie kilku gmin, powiatéw lub
wojewddztw nalezy wskazaé wszystkie.

Obszar realizacji
Szukaj:

Miejsce
realizacji
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PL = Slgskie > bielski > zywiecki
PL = Slaskie > tyski » pszczynski

{ = Kraj Koszycki = Spisska Nova Ves

m

0O 0O

SK = Preszowski Kraj Samorzgdowy > Bardejov

L
e

5K > Preszowski Kraj Samorzadowy > Humenné

Zadania poza obszarem wsparcia (zasada 20%)

W przypadku realizacji zadan poza obszarem wsparcia (zasada 20%) nalezy w polu Obszar
realizacji wybra¢ opcje ,poza obszarem wsparcia”, nastepnie w polu Miejsce realizacji
wskaza¢ konkretne miejscowosci, w ktdrych planowane s3g dziatania zwigzane
z mikroprojektem. Szczegdtowo opisano w Poradniku Mikrobeneficjenta w rozdziale 5.3
Miejsce realizacji mikroprojektow.
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Nazwy miejscowosci nalezy rozpisa¢ w odrebnych wierszach poprzedzonych wyrazeniem
"poza obszarem wsparcia” (zobacz przyktad ponizej).

Iski > bielski, poza obszarem wsp =

Iat]
L
&
m
LY
=)
it

Obszar realizagji: PL > S

Miejsce realizadji: Kozy, Wilamowice, Szczyrk

poza obszarem wsparcia - Gdansk
poza obszarem wsparcia - Berlin
poza obszarem wsparcia - Warszawa 9

5. Pole Opis zadania ze wskazaniem niezbednych parametréw jakos$ciowych i ilosciowych
(w tym promocja mikroprojektu). W polu nalezy opisa¢ szczegdétowo, na czym bedzie
polegata realizacja danego zadania, jakie dziatania bedg podejmowane , aby mikroprojekt
osiggnat zatozone cele. Ponadto, nalezy opisa¢ promocje poszczegdlnych zadan np. jezeli
w zadaniu pn. organizacja zawoddw sportowych zaplanowane zostato: wydrukowanie
banera i roll-upa promujgcego i zawody oraz reklame w radio promujgcg wydarzenie,
wowczas nalezy uwzglednié te dziatania w opisie zadania. Ponadto w opisie zadania
powinna sie znalez¢ informacja jaki cel/cele szczegétowe dane zadanie bedzie realizowato.

Wiecej informacji na temat promocji znajduje sie w Poradniku Mikrobeneficjenta rozdziat
8.2 Informacja i Promocja.

6. Pole Szczegétowy budzet zadania

W ramach kazdego zadania nalezy ujgé wszystkie wydatki z nim zwigzane, w rozbiciu na
poszczegblne kategorie budzetowe. Suma wszystkich wprowadzonych kategorii kosztow
stanowic¢ bedzie petny koszt zadania.

Pole Kategorie wydatkow - nalezy wybiera sie z dostepnej listy rozwijalnej. Jest to pole
jednokrotnego wyboru z mozliwoscig powtarzania pola dowolng ilos¢ razy. Kwalifikowalne
wydatki, ktére mogg by¢ ujete w ramach poszczegdlnych kategorii wskazano w rozdziale 8.1
Poradnika Mikrobeneficjenta.

Pole Nazwa i opis wydatku — w polu tym nalezy uzasadni¢ dany wydatek. Uzasadnienie
wydatkéw powinno zawieraé na tyle szczegétowe informacje by nie byto watpliwosci
(podczas oceny wniosku i kontroli wydatkéw), ze dany wydatek musi by¢ poniesiony dla
osiggniecia celéw i wskaznikéw mikroprojektu.
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Kategorie wydatkdw:
- ,koszty podrozy i zakwaterowania” - nalezy wskazac¢ charakter podrézy (krajowa,

zagraniczna), cel podrézy, liczbe planowanych podrézy, liczbe oséb biorgcych udziat w
delegacji, i koszt jednostkowy, np.: w okresie realizacji projektu planuje sie: 10 delegacji
zagranicznych (w tym 8 do partnera projektu, 2 w celu udziatu w konferencji i targach
gdzie poruszana bedzie tematyka dziedzictwa przyrodniczego); w kazdej z 8 delegacji do
partnera projektu udziat wezma 3 osoby, spotkania poswiecone odpowiednio: 1)
rozpoczeciu dziatan i harmonogramowi, 2) zadaniu 1, 3) zadaniu 2, 4) przeglagdowi
srédokresowemu, 5) zadaniu 3, 6) promocji, 7) sprawom biezgcym, 8) podsumowaniu
wspotpracy; koszt jednostkowy catego sktadu delegacji ok 550 euro/2 dni, udziat w
konferencji - szacowane koszty podrdzy na jedng konferencje to 350 euro/szacowane
koszty podrdzy za udziat w targach dla pieciu oséb to 800 euro); delegacje krajowe - liczba
5 wizyt w siedzibie ET, koszt jednostkowy 20 euro;

UWAGA: w programie obowigzuje zakaz podwadjnego finansowania stagd brak mozliwosci
sfinansowania diety dziennej w petnej wysokosci w przypadku, gdy organizator zapewnia
wyzywienie catkowite lub czesciowe (np.: catering sfinansowany przez innego partnera
projektu w zwigzku z organizowang konferencjg);

- ,koszty ekspertow zewnetrznych i ustug zewnetrznych” - nalezy wskaza¢ m.in. rodzaj
ustug, liczbe jednostek danej ustugi, koszt jednostkowy, (np.: ttumaczenie ustne, 30 h, 30
euro/h) w przypadku zakupu towaru nalezy wskazac ilo$¢, jednostkowa cene, specyfikacje
wydatku.

- ,wydatki na wyposazenie” (np.: pozycja ,sprzet biurowy”) - nalezy opisaé jego
niezbednos$é¢ dla celéow projektu i sposdéb wykorzystania (np.: zakup niezbedny w celu
zabezpieczenia obstugi administracyjnej projektu, przygotowania dokumentéw do
raportowania, sporzadzenia ich kopii w celach archiwizacyjnych oraz dokumentowania
efektow projektu itp.) a takie wskaza¢ konkretnie planowane do zakupu elementy
wyposazenia.

- ,wydatki inwestycyjne” - w budzecie nalezy skrétowo wskazaé uzasadnienie inwestycji, w
taki sposéb by mozliwa byta jej identyfikacja w pozostatych czesciach wniosku i zatgcznikach
Szczegbdtowo opisano w Poradniku Mikrobeneficjenta w rozdziale 5.5 Kwalifikowane typy
dziatarn w mikroprojektach, Inwestycje w mikroprojektach.

- ,koszt personelu” — w zwigzku z ryczattowym naliczeniem kwoty, w opisie wydatku
nalezy ujgé personel, ktéry odpowiedzialny bedzie za prawidtowg realizacje
mikroprojektu, m.in. liczbe oséb, ze wskazaniem roli w mikroprojekcie (Koszty personelu
obejmujg osoby zatrudnione na podstawie umow o prace lub cywilno-prawnych).

Nalezy rowniez wskazac czy wydatek bedzie poniesiony w ramach obszaru nienalezgcego do
obszaru wsparcia (podlegajgcy zasadzie 20%).

Szczegbétowo opisano w Poradniku Mikrobeneficjenta w rozdziatach: 5.2 Kwalifikowalni
mikrobeneficjenci, 5.3 Miejsce realizacji mikroprojektow, 5.5 Kwalifikowalne typy dziatan w
mikroprojektach, 8.1 Kwalifikowalnos¢ wydatkow.
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Pole Liczba/Jednostka

W polu tym nalezy wpisac ilos¢ wybranych jednostek oraz wybrac z rozwijalnej listy rodzaj
jednostki kosztu.

Pole Wartos¢ jednostki

W polu tym nalezy wpisa¢ cene jednostkowga danej kategorii kosztu (np. stawke godzinowg,
cene 1 szt. kupowanego materiatu, itp.).

Pole Ogétem
Wyliczy sie automatycznie, jako iloczyn wielkosci wskazanych w polu Liczba/Jednostka i
Wartos¢ jednostki.

Czynnosci nalezy powtorzy¢, az do wyczerpania wszystkich zaplanowanych do poniesienia
dla danego zadania kosztdw — poprzez wybor pola Dodaj kolejng kategorie.

Pod kazdym zadaniem wyswietla sie Wartos¢ catkowita zadania (w EUR), jako suma
wszystkich wyszczegdlnionych w zadaniu kategorii wydatkow.

7. Wskazniki produktu programu

UWAGA'!

Obowigzkowo kaide zadanie merytoryczne w mikroprojekcie musi realizowaé¢ wskaznik
produktu programu wymieniony w rozdziale 6. Logika konstruowania mikroprojektu
Poradnika Mikrobeneficjenta.

— o e e e M e e mmm M e e Mmm M e e mmm M e e Mmm M e e mmm M e e Gmm M e e G e e

Po kliknieciu pola Wybierz wskaznik rozwinie sie lista dostepnych wskaznikéw, z ktérych
nalezy wybrac¢ jeden, najlepiej charakteryzujacy realizowane zadanie. W polu ponizej nalezy
go uszczegobtowid.

Przykfad:

Jezeli wybrano wskaznik , liczba miekkich dziatan ...” = 5 — wdwczas nalezy wypisac jakie to
bedg dziatania: 2 konferencje, 2 szkolenia, wycieczka, itp.

I UWAGA!

: Nalezy szczegdlnie zwrdci¢ uwage na wybor wtasciwego wskaznika programu, poniewaz w
| trakcie oceny formalnej nie ma mozliwosci zmiany wybranego wskaznika (Poradnik
: Mikrobeneficjenta, podrozdziat 7.2.1 Ocena formalna).

— o e e e e M e e mmm M e e mmm M e e Mmm M e e Mmm M e e M M e e Mmm M e e G e e
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Podaj wartos¢ planowang dla zadania - w polu tym nalezy wskazac jednostke (wybrac z
rozwijalnej listy) i planowang do osiggniecia wartos¢ wskaznika.

Zrédto informacji o osiagnieciu wskaznika - w polu tym nalezy wskazaé, w jaki sposéb
zostanie potwierdzone osiggniecie wskaznika, np. listy obecnosci, dokumentacja
fotograficzna, dokumentacja techniczna, protokoty odbioru, zawarte porozumienia, itp.
Nalezy pamieta¢ o koniecznosci dokumentowania spotkan i archiwizowania wszelkich
informacji zwigzanych z wydarzeniami realizowanymi w ramach mikroprojektu.

8. Pole Wskazniki wtasne

Oprécz wskaznikéw produktu programu wnioskodawca moze okresli¢ wskazniki wtasne.

Poszczegdlne pola wypetnia sie analogicznie jak dla wskaznikéw produktu programu.
Uwaga: Wskaznik wiasny nie moze sie powiela¢ ze wskaznikiem produktu programu.

Kolejne zaplanowane w ramach mikroprojektu zadania nalezy wypetnié analogicznie. Kolejne
zadania w zaleznosci od potrzeb dodaje sie poprzez klikniecie pola Dodaj kolejne zadanie.

Dodaj kolejne zadanie &

= Zarzadzanie i promocja mikroprojektu (Euroregion Beskidy)

Zadanie zarzadzanie i promocja mikroprojektem stanowi odrebng kategorie. Jest to
zadanie, ktore faczy w sobie dwa zadania:

- zadanie zarzgdzanie mikroprojektem

- zadanie promocja mikroprojektu - ktére rozumiec¢ nalezy jako promocje Programu Interreg
V-A Polska — Stowacja. W zadaniu tym nalezy opisa¢ promocje mikroprojektu oraz programu,
jak réwniez koszty z nig zwigzane np. baner, roll —up, tablica pamigtkowa.

Wiecej informacji na temat promocji znajduje sie w Poradniku Mikrobeneficjenta rozdziat 8.2
Informacja i promocja

Zadanie zarzadzanie i promocja mikroprojektu jest obowigzkowe w kazdym mikroprojekcie.
Do tego zadania wnioskodawca nie wybiera wskaznika produktu.
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UWAGA'!

Wartos$¢ kosztow personelu oraz wydatkow administracyjnych i biurowych zostanie
wyliczona automatycznie po uzupetnieniu wszystkich wartosci dla zadan merytorycznych
oraz kwot wydatkow rzeczywistych przypisanych do zadania zarzadzanie i promocja
mikroprojektem.

Uzupetniajac informacje o zadaniu zarzadzanie i promocja mikroprojektem nalezy
obowigzkowo wybraé z listy kategorie Koszt personelu oraz Wydatki biurowe i
administracyjne, dla ktérych jedynym opisem bedzie pole Nazwa i opis wydatku —

wyjasnienie. Wartos¢ kategorii naliczy sie automatycznie po uzupetnieniu wartosci
wszystkich pozostatych kategorii kosztow.

Szczegotowo zasady dotyczace rozliczania wydatkow oraz kategorie wydatkow
kwalifikowalnych zostaty opisane w rozdziale 8.1 Poradnika Mikrobeneficjenta.

3.8 Wplyw transgraniczny

W polu nalezy opisa¢ znaczenie mikroprojektu dla obszaru pogranicza, po polskiej i
stowackiej stronie, wyrazone w zamierzonych rezultatach i oddziatywaniach na grupy
docelowe. W punkcie tym nalezy ustosunkowac sie do tego, czy mikroprojekt:

e Przynosi korzysci odczuwane po obu stronach granicy,

e Przyczynia sie do znoszenia barier w kontaktach spotecznosci przygranicznych i wptywa na
integracje spotecznosci regiondéw objetych programem,

o Stwarza podstawy dalszego rozwoju wspotpracy transgranicznej poprzez ufatwienia
spofeczno-ekonomiczne  np. przetamywanie barier jezykowych, mentalnych,
informowanie o sgsiadach,

e Tworzy trwate struktury wspoétpracy (pdzniejsza wspdlna organizacja przedsiewzieé¢ na podstawie
zawartej umowy).

Wszystkie dofinansowane w ramach Programu Interreg V-A mikroprojekty muszg mieé
charakter transgraniczny tzn. muszg przynosi¢ korzysci dla obszaru pogranicza po obu
stronach granicy polsko-stowackiej, tj. dla obu krajow partnerskich programu oraz ich
obywateli. Transgranicznos¢ jest kluczowa cechg mikroprojektu w programie. Mikroprojekt
musi réwniez generowac¢ warto$¢ dodang, ktérej nie mozna bytoby osiggnaé poprzez
realizacje poszczegdlnych czesci sktadowych mikroprojektu przez partneréw osobno.

W polu nalezy zamiesci¢ opis korzysci ptyngcych z realizacji mikroprojektu odczuwanych po
obu stronach granicy, wptyw mikroprojektu na integracje spotecznosci regiondéw objetych
programem oraz mozliwosci dalszego rozwoju wspodtpracy transgraniczne;.
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3.9 Trwatlosc projektu

W polu nalezy opisa¢, w jaki sposéb zapewniona zostanie trwato$¢ produktéw mikroprojektu
po jego zakonczeniu. Trwato$¢ mikroprojektu oznacza, ze mikroprojekt i jego produkty bedg
funkcjonowaty po zakonczeniu jego realizacji oraz ze zostanie utrzymane, jesli bedzie to
konieczne, dalsze jego finansowanie. Istotne jest takze okreslenie, kto bedzie dysponowat
produktami mikroprojektu. Szczegétowe zasady dotyczgce trwatosci w mikroprojektach
zostaty opisane w rozdziale 8.8 Trwatos¢ mikroprojektu Poradnika Mikrobeneficjenta.

3.10. Zasady horyzontalne

Pole Réwnouprawnienie pici — z listy rozwijalnej nalezy wybrac typ wsparcia oraz krétko
uzasadni¢ wybér w polu opisowym.

Realizujgc mikroprojekt trzeba zwrdci¢ nalezytg uwage na zasady réwnouprawnienia ptci.

Dziatania mikroprojektu powinny odpowiadaé¢ potrzebom i preferencjom grup docelowych
obu ptci. Stosowanie zasady réwnouprawnienia bedzie monitorowane w trakcie procesu
realizacji mikroprojektéw (sprawozdawczo$é, wizyty na miejscu itd.). Szczegdlna uwaga
zostanie zwrdcona na diagnozowanie i opracowanie S$rodkéw dostosowanych do
indywidualnych potrzeb, odpowiadajgcych okreslonym wyzwaniom i dyskryminacji danej ptci
lub grupy oséb znajdujgcych sie w szczegdlnie trudnej sytuacji na terenie pogranicza.

Pole Réwnos$¢ szans i niedyskryminacja — z listy rozwijalnej nalezy wybraé typ wsparcia oraz
krétko uzasadnié wybor w polu opisowym.

Realizowany mikroprojekt powinien zapewnié stosowanie zasady réwnych szans
i eliminowania dyskryminacji na wszystkich etapach jego realizacji, projektowania oraz
w kontekscie dostepu do finansowania.

Mikroprojekty powinny zapobiegac dyskryminacji ze wzgledu na pte¢, przynaleznos¢ rasowa
lub pochodzenie etniczne, religie lub poglady, niepetnosprawnosé, wiek lub orientacje
seksualng. W tym polu prosze przedstawi¢ w jaki sposdb w projekcie realizowana bedzie
zasada uniwersalnego projektowania3, w tym wymogi dotyczgce dostepnosci dla oséb
niepetnosprawnych szczegdlnie w mikroprojektach realizujgcych mata infrastrukture.

Pole Zrownowazony rozwd@j — z listy rozwijalnej nalezy wybra¢ typ wsparcia oraz krétko
uzasadnié wybdr w polu opisowym.
Kwestie dotyczgce zrdwnowazonego rozwoju nalezy rozpatrywac na kilku ptaszczyznach:

3 Uniwersalne projektowanie to projektowanie produktéw oraz otoczenia tak, aby byty one dostepne dla
wszystkich ludzi:

- w najwigkszym mozliwym stopniu,

-bez potrzeby adaptacji,

-w kazdym wieku,

-z r6znymi mozliwo$ciami i stopniem sprawnosci,

-z uwzglednieniem czynnikow zwigzanych ze zdolno$cig poruszania si¢, styszenia, widzenia
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- wymogi w zakresie ochrony srodowiska, tagodzenia skutkéw zmiany klimatu i dostosowania sie
do nich, ale takie na aspekt gospodarczy polityki: efektywnos¢ i racjonalne podejscie
mikroprojektow do $rodkéw i zasobow. Ponadto w aspekcie spotecznym zréwnowazonego
rozwoju mikroprojekty beda musiaty zaspokaja¢ okreslone potrzeby spoteczne regionu
pogranicza okreslone w analizie spoteczno-gospodarczej obszaru Programu i uwzglednia¢ udziat
spotecznosci lokalnej w dziataniach prowadzonych w ramach mikroprojektu.

3.11. Oswiadczenia

Oswiadczenie o braku podwdjnego finansowania mikroprojektu ze $rodkéw UE

Mikrobeneficjent oswiadcza, iz podczas realizacji mikroprojektu, jako catos¢, ani zadna jego
czesé, nie bedzie wspierany ze srodkéw innego programu pomocy UE.

Mikroprojekt bedzie realizowany zgodnie z zasadami udzielania zamoéwien publicznych
Mikrobeneficjent os$wiadcza, ze mikroprojekt bedzie realizowany zgodnie z zasadami
udzielania zamowien publicznych.

Oswiadczenie o gotowosci mikroprojektu do realizacji i jego zgodnosci z prawodawstwem
UE i krajowym

Mikrobeneficjent oswiadcza, iz mikroprojekt jest przygotowany do realizacji i posiada
stosowne dokumenty i pozwolenia (jesli dotyczy) zgodnie z prawodawstwem UE i krajowym
wszystkich zaangazowanych partnerdéw.

Oswiadczenie dotyczace zgody na przetwarzanie i publikowanie danych osobowych
mikrobeneficjent wyraza zgode na przetwarzanie i publikowanie swoich danych osobowych,
zawartych w przedktadanym wniosku i zatgcznikach, do celéw zwigzanych z realizacjg
mikroprojektu.

Oswiadczenie dotyczace zgody na udostepnienie wniosku podmiotom dokonujgcym
ewaluacji programoéw operacyjnych

Mikrobeneficjent wyraza zgode na udostepnienie danych zawartych we wniosku
aplikacyjnym podmiotom dokonujgcym ewaluacji programow operacyjnych pod warunkiem
dochowania przez te podmioty ochrony informacji oraz tajemnic w nim zawartym.

Odpowiedzialno$¢ karna za podanie fatszywych informacji lub ztozenie fatszywych
oswiadczen

Mikrobeneficjent o$wiadcza, ze jest $wiadomy odpowiedzialnosci karnej za podanie
fatszywych danych lub ztozenie fatszywych oswiadczen. Ta czes¢ wniosku obejmuje szesc¢
oswiadczen wnioskodawcy mikroprojektu, ktére nalezy zaznaczy¢ suwakiem TAK.
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3.12 Zataczniki

Uwaga

Nalezy zaznaczy¢ suwakiem, ktére zataczniki zostang dostarczone wraz z wnioskiem.
1. Umowa Partnerska w sprawie realizacji mikroprojektu wspdlnego/Porozumienie
partnerskie w sprawie realizacji mikroprojektu indywidualnego - zgodnie ze wzorem.

2. Bilans za ubiegty rok*.

3. Rachunek zyskéw i strat za ubiegty rok*.

4. Wypis z Krajowego Rejestru Sagdowego i innych rejestréw zgodnie ze statutem™.

5. Statut*.

6. Oswiadczenie Vat i o niezaleganiu ze zobowigzaniami publiczno-prawnymi.

7. Oswiadczenie dotyczgce wystgpienia pomocy publicznej w mikroprojekcie.

8. Oswiadczenie o powierzeniu realizacji mikroprojektu innej jednostce.

9. Oswiadczenie o realizacji wskaznika rezultatu.

10. Opis wptywu mikroprojektu na $Srodowisko.

11. Inne niezbedne zatgczone dokumenty wymagane prawem polskim/stowackim lub

specyfikg mikroprojektu — nalezy wymieni¢, jakie dokumenty zostang zatgczone:

. Dla projektow zawierajgcych komponent inwestycyjny - mapy, szkice
lokalizujgce projekt (mogg by¢ wykonane samodzielnie przez partnera) oraz
inne dokumenty wymagane prawem krajowym. Dokumentacja techniczna musi
zosta¢ zamieszczona réwniez na nosniku elektronicznym (CD, DVD itp.)

. Dla projektéw z dziedziny IT: specyfikacja techniczna pozwalajgca na ocene
funkcjonalnos$ci inwestycji 1T* np. zdefiniowanie stopnia dojrzatosci e-ustugi
(analogicznie do stopnia e-dojrzatosci® ustug publicznych) tj. czy ustuga
umozliwia uzyskanie informacji®, interakcje jednokierunkowa?’, interakcje
dwukierunkowa® , dokonanie transakcji® oraz personalizacje ustugi®®.

*- nie dotyczy wnioskodawcow/partnerdw z sektora finanséw publicznych

4 Np.: czy projektowanie ustug jest realizowane w oparciu o metody projektowania zorientowanego na uzytkownika, w szczegdlnosci w zakresie
interakcji z uzytkownikami, opis kanatéw dostepu

5 E-dojrzatos¢ oznacza zakres, w jakim dana sprawa moze zostac zatatwiona przez internet. Jest mierzona wg pieciostopniowej skali opracowanej
przez firme Capgemini na zlecenie KE

6 Publikuje sie informacje na stronach WWW, a uzytkownicy, przegladajgc witryny na komputerach lub w specjalnych kioskach informacyjnych,
uzyskujg potrzebne informacje

7 Uzytkownik moze komunikowac sie droga elektroniczng z operatorem e-ustugi, ale operator nie zawsze komunikuje sie drogg internetowg z
uzytkownikiem

8 Uzytkownik moze komunikowac sie droga elektroniczng z operatorem e-ustugi, a operator, za posrednictwem aplikacji elektronicznej dostarcza
wymaganych odpowiedzi.

9 Poziom integracji stwarza mozliwos$¢ dokonania wszystkich czynnosci niezbednych do zatatwienia danej sprawy drogg elektroniczna- od
uzyskania informacji, poprzez pobranie odpowiednich formularzy i po ich wypetnieniu odestanie ich droga internetowa (czasami
wypetnienie formularzy on-line na stronie internetowej), az po uiszczenie wymaganych optat i otrzymanie oficjalnego zezwolenia,
zaswiadczenia, decyzji lub innego dokumentu, o ktéry stara sie dana osoba

10 Zapewnia zatatwienie sprawy drogg elektroniczng i jednoczesnie wprowadza personalizacje obstugi poprzez mozliwosc jej powtdrzenia
po ponownym zalogowaniu sie do systemu
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3.13 Finalizacja mikroprojektu

Przed ostateczng finalizacjag mozna zweryfikowac swéj wniosek oraz sprawdzié czy wszystkie
poszczegdlne pola zostaty wypetnione prawidtowo. Zeby to zrobié nalezy nacisngé przycisk
Sprawdz. Ponadto jest mozliwo$¢ wgladu w wniosek poprzez wcisniecie przycisku Podglad
whniosku ( wersja pdf).

Wystanie wniosku poprzez aplikacje — po sprawdzeniu wniosek nalezy wystaé przez
aplikacje do Euroregionu/SKP/SKZ poprze nacisniecie przycisku Zatwierdz i wyslij wniosek.

Wydruk wniosku — po wystaniu wniosku poprzez aplikacje nalezy wydrukowa¢ wniosek w
dwdch egzemplarzach, a nastepnie ztozy¢ go do odpowiedniego Euroregionu/SKP/SKZ .

Weryfikacja | (ocena formalna) — po wystaniu wniosku poprzez aplikacje wniosek bedzie
oceniony formalnie przez partnera projektu parasolowego, do ktérego ztozono dany wniosek
o dofinansowanie.

Weryfikacja Il (ocena jakosciowa) — po pozytywnym przejsciu oceny formalnej wniosek
bedzie skierowany do oceny jakosciowej. Ocena jakosciowa obejmuje: ocene techniczng —
weryfikacja wniosku pod katem gotowosci inwestycji do realizacji i zasadnosci jej wykonania i
polega na sprawdzeniu czy mikroprojekt spetnia/nie spetnia kryterium, ocene merytoryczng

— weryfikacja wniosku pod katem adekwatnosci do przyjetych zatozen, zakresu i potencjatu
partnerstwa oraz jego transgranicznosc.

Komitet ds. mikroprojektow — po pozytywny przejsciu oceny jakosciowej wniosek
skierowany jest na posiedzenie Komitetu ds. mikroprojektéw na, ktéorym ostatecznie jest
zatwierdzany lub odrzucany.

Procedura skargowa — skarga moze by¢ wniesiona, jezeli w opinii Wnioskodawcy ocena
mikroprojektu nie byta zgodna z procedurami oceny zawartymi w dokumentach dotyczacych
naboru mikroprojektow.

Podpisanie umowy — po zatwierdzeniu mikroprojektu przez Komitet ds. mikroprojektéw do
realizacji, Zwigzek Euroregion ,Tatry”/SKP/SKZ zawiera umowe z mikrobeneficjentem.
Umowa jest zawierana niezwtocznie po decyzji Komitetu ds. mikroprojektéw, co do zasady w
terminie 90 dni.

Na kazdym kroku wnioskodawca/mikrobeneficjent jest informowany droga mailowag o
zmianie statusu wniosku. Korespondencja odbywa sie dwukierunkowo pomiedzy wiasciwym
Euroregionem/SKP/SKZ a wnioskodawca/mikrobeneficjentem poprzez adres mailowy
wskazany przy rejestracji podmiotu/ instytucji do Generatora Wnioskéw i Rozliczen.
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